
 

การขออนุญาตประกอบกิจการตู้น ้าดื่มหยอดเหรียญ 

กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2558 
3) กฎกระทรวงควบคุมประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2560 
4) เทศบัญญัติเทศบาลต้าบลท่าช้างคล้อง เรื่องการควบคุมการประกอบกิจการตู้น ้าดื่มหยอดเหรียญ พ.ศ.

2565 
5) อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ขั นตอนการขอใบอนุญาต 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น ้าดื่มหยอดเหรียญ (15 นาที) พร้อมหลักฐานที่

ท้องถิ่นก้าหนด  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค้าขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที (1  ชั่วโมง) 

*****กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด้าเนินการหากไม่สามารถ
ด้าเนินการได้ในขณะนั นให้จัดท้าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม ภายใน
ระยะเวลาที่ก้าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค้าขอลงนามไว้ในบันทึกนั นด้วย  
*****หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค้าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามที่ก้าหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค้าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ (1 วัน) 
*****กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
*****กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน้าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  
หมายเหตุ: 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 

2. กฎหมายก้าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2557) 

4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
        การแจ้งค้าสั่งออกใบอนุญาต/ค้าสั่งไม่อนุญาต 
          1.) กรณีอนุญาต (1 วัน) มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก้าหนด หากพ้นก้าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
          2.) กรณีไม่อนุญาต แจ้งค้าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น ้าดื่มหยอดเหรียญแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
   หมายเหตุ: 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 

2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค้าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั งนี 
หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค้าขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส้าเนาแจ้ง ก.พ.ร.  



 

5. ช้าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค้าสั่งอนุญาต) 
        แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช้าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก้าหนด (1 วัน) 

         หมายเหตุ : ค่าธรรมเนียม 500 บาท ต่อปี 
 
เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต  
1. ส้าเนาบัตรประชาชน  2. ส้าเนาทะเบียนบ้าน  3.อื่นๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

(ตัวอย่าง) 
แบบค้ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต ประกอบกิจกำรตู้น ้ำดื่มหยอดเหรียญ 

  
เลขที่............/...............  

                                                                   เขยีนที่....................................................................... 
    วันที่..........เดือน.....................พ.ศ............................. 

  
  ข้าพเจ้า.........................................................................อายุ............ปี  สัญชาติ............................................... 

โดย....................................................................................................................ผู้มีอ า นาจลนนามททนนิติุุคคล  
ปรากฏตาม.......................................................................................................................................................................
อยู่เลขท่ี.................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.....................................ถนน..............................................ทขวน/ต าุล
............................................เขต/อ าเภอ................................จันหวัด................................. .............                                                                                             
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................................................................. .............................. 

พร้อมค าขอนี้   ข้าพเจ้าได้ทนุเอกสารหลักฐานต่านๆมาด้วยทล้วนี้     

  ส าเนาุัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักนานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระุุ.....................)  

  ส าเนาทะเุียนุ้าน  

  ส าเนาใุอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควุคุมอาคาร หนันสือให้ความเห็นชอุการประเมินผลกระ
ทุต่อสิ่นทวดล้อมหรือใุอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น  

  ใุมอุอ านาจ (กรณีที่มีการมอุอ านาจ)  

  ส าเนาหนันสือรัุรอนการจดทะเุียนเป็นนิติุุคคล  

  หลักฐานที่ทสดนการเป็นผู้มีอ านาจลนนามททนนิติุุคคล  

  เอกสารทละหลักฐานอื่นๆตามที่ข้าราชการท้อนถิ่นประกาศก าหนด คือ      
๑. .................................................................... ........................................................................... 
๒. .......................................................................................................................... ..................... 
                          
ขอรัุรอนว่าข้อความในค าขอนี้ เป็นความจรินทุกประการ  
 
 
  
       ลนชื่อ...........................................................................ผู้ขออนุญาต           

                                                         (........................................ ....................................) 

 

 

 

 



 

(ตัวอย่าง) 

ส่วนของเจ้ำหน้ำที่  

ใบรับค้ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 
 

เลขที่........................................          ได้รัุ เรื่อนเม่ือวันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ. ...................        

ตรวจสอุทล้วเอกสารหลักฐาน   ครุ      

 ไม่ครุ คือ         

๑. ...................................................................................... ...........................                      

๒. ......................................... ........................................................................                             

๓. ..................................................................................................................  

 (ลนชื่อ).......................................................................................... 

         (.......................................................................................)  

 ต าทหน่น......................................................................................  

ส่วนของผู้รับใบอนุญำต 

ใบรับค้ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

 

เลขที่........................................          ได้รัุ เรื่อนเม่ือวันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ. ...................        

ตรวจสอุทล้วเอกสารหลักฐาน   ครุ      

 ไม่ครุ คือ         

๑. .................................................................................................................                        

๒. ..................................................................................... ............................                                 

๓. ............................................................................................ ..................... 

 

 (ลนชื่อ)....................................................................... ................... 

         (.......................................................................................)  

 

 



 

           (ตัวอย่าง) 

 

 

 

 

ใบอนุญำต 

ประกอบกิจกำรตู้น ้ำดื่มหยอดเหรียญ 

เล่มที่...............เลขที่.............../.................   

๑.เจ้าพนักนานท้อนถิ่นอนุญาตให้....................................................................สัญชาติ............................ 
อยูุ่้านเลขท่ี...........หมู่ที่........ต าุล..............................................อ าเภอ.........................จนัหวัด........................
หมายเลขโทรศัพท์……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ชื่อสถานประกอุกิจการ.............................................................ประเภท..............................................  
ตั้นอยู่เลขที่..........................หมู่ที่...............ต าุลท่าช้านคล้อน    อ าเภอผาขาว     จันหวัดเลย     

เสียค่าธรรมเนียมปีละ............................ุาท (.................................. .......................................)  
ตามใุเสร็จรัุเนิน เล่มที่..................................เลขที่...........................ลนวันที่.............................................  

๒.ผู้รัุใุอนุญาตต้อนปฏิุัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการทละเนื่อนไขที่ก าหนดในเทศุัญญัติขอนท้อนถิ่น     
๓.หากปรากฏในภายหลันว่าการประกอุกิจการที่ได้รัุอนุญาตนี้ เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่นที่ เก่ียวข้อนโดย

มิอาจทก้ไขได้ เจ้าพนักนานท้อนถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนการอนุญาตนี้ได้     
๔.ผู้รัุใุอนุญาตต้อนปฏิุัติตามเนื่อนไขเฉพาะดันต่อไปนี้อีกด้วย คือ     

๑. ................................................................ ...................................................................... 
๒. .................................................................................................................. ....................                           
๓. .................................................................................................................. .....................                      

๕.ใุอนุญาตฉุัุนี้ ออกให้เมื่อวันที่................เดือน.....................................พ.ศ. ................................ 
๖.ใุอนุญาตฉุัุนี้ สิ้นอายุวันที่.................เดือน..........................................พ.ศ. .......................... ...... 

  

ลนชื่อ …………………………………………………………………..เจ้าพนักนานท้อนถิ่น                   

                           (.............................................................................)               

      ต าทหน่น.........................................................................  

   
ค าเตือน     ๑. ผู้รัุใุอนุญาตต้อนทสดนใุอนุญาตนี้ไวโ้ดยเปิดเผยทละเห็นได้น่าย ณ สถานท่ีประกอุกิจการ                   

ตลอดเวลาที่ประกอุกิจการ หากฝ่าฝืนมีโทษปรัุไม่เกินห้าร้อยุาท       
     ๒. หากประสนค์จะประกอุกิจการในปีต่อไปต้อนยื่นค าขอต่ออายุใุอนุญาตก่อนวันสิ้นอายุ 
 



 

การขออนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) กฎกระทรวงสุขลักษณะการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ.2561 
3) เทศบัญญัติต้าบลท่าช้างคล้อง เรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.2557 
4) อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ขั นตอนการขอใบอนุญาต 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก้าหนด (15 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค้าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที (1 ชั่วโมง)  
        กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด้าเนินการ หากไม่สามารถ
ด้าเนินการได้ในขณะนั น ให้จัดท้าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่ก้าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค้าขอลงนามไว้ในบันทึกนั นด้วย 
        หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค้าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามที่ก้าหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค้าขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
 ***** กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
 ***** กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน้าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
        หมายเหตุ : กฎหมายก้าหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) 
4. การแจ้งค้าสั่งออกใบอนุญาต/ค้าสั่งไม่อนุญาต 
    1) กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่  ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก้าหนด หากพ้นก้าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2) กรณีไม่อนุญาต  แจ้งค้าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
        หมายเหตุ : ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค้าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั งนี หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จ ให้แจ้ง
เป็นหนังสือให้ผู้ยื่นค้าขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส้าเนาแจ้งก .พ.ร. 
ทราบทุกครั ง 
5. ช้าระค่าธรรมเนียม (1 วัน) 
    ผู้ขออนุญาตมาช้าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก้าหนดพร้อมรับใบอนุญาต 
หมายเหตุ : ค่าธรรมเนียม (อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท้าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล ฉบับละ 5,000 บาท ต่อปี) 
เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต  
1. ส้าเนาบัตรประชาชน  2. ส้าเนาทะเบียนบ้าน  3.ใบอนุญาตวิ่งรถ  4.ใบอนุญาตประกอบกิจการ  5.อ่ืนๆ 
 



 

(ตัวอย่าง) 

  

 



 

(ตัวอย่าง) 

 

 

 

 

 

 

 



 

(ตวัอย่าง) 



 

(ตัวอย่าง) 



 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กฎหมายที่ให้อ้านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พระราบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2558 และ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.

2560 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2562 
3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องมาตรการควบคุมป้องกันเหตุร้าคาญหรือผลกระทบที่อาจจะเป็น

อัตรายต่อสุขภาพของสถานประกอบกิจการ การเพาะพันธุ์ เลี ยง และการอนุบาลสุกร พ.ศ.2564 
4) อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ขั นตอนการขอใบอนุญาต 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค้าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก้าหนด (ระยะเวลา 15 นาที) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค้าขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
        กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค้าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ ด้าเนินการหากไม่สามารถ
ด้าเนินการได้ในขณะนั น ให้จัดท้าบันทึกความบกพร่องและรายการ เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่ก้าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค้าขอลง นามไว้ในบันทึกนั นด้วย (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
หมายเหตุ : หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค้าขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่ก้าหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค้าขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ (ระยะเวลา 30 วัน) 
        เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะของสถานประกอบการ ตามข้อก้าหนดในข้อบัญญัติ ให้ถูกต้อง ไม่ก่อให้เกิด
อันตราย ไม่ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนร้าคาญ กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง  
หมายเหตุ  : กรณีที่มีเหตุจ้าเป็น เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก ใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมี ค้าสั่งไม่อนุญาตได้ตามก้าหนด 30วัน 
ให้แจ้งขอขยายเวลา ออกไปอีกไม่เกิน 2 ครั ง ครั งละ ไม่เกิน 15 วัน โดยต้องมี หนังสือแจ้งการขยายเวลาและ เหตุจ้าเป็นให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ก่อนสิ นก้าหนดเวลาแต่ละช่วง 
4. การออกใบอนุญาต โดยอาจมีการก้าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อ
สุขภาพหรือป้องกันเหตุร้าคาญ เพ่ิมเติมจากท่ีก้าหนดใน ข้อบัญญัติก็ได้ (ระยะเวลา 8 วัน) 
        1) กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น 
ก้าหนดหากพ้นก้าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  
        2) กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งค้าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อม แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  
5.ช้าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค้าสั่งอนุญาต)  (ระยะเวลา 1 วัน) 
         แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช้าระ ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก้าหนด (ตามประเภทกิจการที่
เป็นอันตรายต่อ สุขภาพที่มีข้อก้าหนดของท้องถิ่น)  
        หมายเหตุ : อัตราค่าธรรมเนียม ตามแนบท้ายเอกสารเทศบัญญัตินี  
 
 
 
 



 

เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต  
1. ส้าเนาบัตรประชาชน  
2. ส้าเนาทะเบียนบ้าน  
3. ส้าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั งประกอบกิจการ พร้อมเอกสารแสดงสิทธิครอบครอง หรือสัญญาเช่า  
4. แผนที่แสดงที่ตั งสถานประกอบการ การระบุจุดตั งสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตาม ตรวจเยี่ยม  
5. กรณีมอบอ้านาจ  
      5.1 หนังสือมอบอ้านาจ  
      5.2 ส้าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ้านาจ  
6. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 
      6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร  
      6.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามที่ก้าหนด กรณี ประกอบกิจการเกี่ยวกับอาหาร 

น ้าดื่ม เครื่องดื่ม น ้าแข็ง  
      6.3 อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามสมควรแก่กรณี ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องแจ้งผู้ขออนุญาตทราบ 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 

  



 

 

 
 

 

  



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

(ตัวอย่าง) 

แบบ อภ. 1  
 

ค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
 

                                                        เขียนท่ี................................................................................................. 

                                                                    วันท่ี............เดือน.......................................
พ.ศ…………................. 

ข้าพเจ้า  [   ] บุคคลธรรมดา    [   ] นิติบุคคล   ช่ือ...............................................................................อายุ
.........................ปี สัญชาต.ิ........................... เลขหมายประจ้าตัวประชาชนเลขท่ี.............................................................อยู่บ้าน/ส้านักงาน
เลขท่ี..............................หมู่ที.่................. ตรอก / ซอย...........................ถนน...............................ต้าบล / แขวง.............................อ้าเภอ/เขต
...............................จังหวัด..............................โทรศัพท.์......................................................โทรสาร.................................................. โดยผู้มีอ้านาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  ดังนี   

1. (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี..............................หมู่ที.่.................. 
ตรอก/ซอย...........................ถนน..................................ต้าบล/แขวง........................................อ้าเภอ/เขต........................................จังหวัด.................................
โทรศัพท.์.....................................................................โทรสาร.............................................. 

2. (นาย/นาง/นางสาว)..............................................................................................อยู่บ้านเลขที.่..............................หมู่ที.่.................. 
ตรอก/ซอย............................ถนน.................................ต้าบล/แขวง.........................................อ้าเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................
โทรศัพท.์....................................................................โทรสาร.............................................. 

ขอยื่นค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังนี   

1. ชื่อสถานประกอบการ........................................................................................................................................................
ประกอบกิจการ..................................................................ซึ่งเป็นกิจการที่เปน็อันตรายต่อสุขภาพประเภท.....................................................................
ล้าดับที.่...........................................ก้าลังเครื่องจักรโดยรวม................................................แรงม้า (กรณีที่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการบริการให้ระบุ 
จ้านวนห้อง...........................ห้องหรือจ้านวนท่ีนั่ง.....................ที่น่ัง กรณทีี่เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการเลี ยงสตัว์ให้ระบุจ้านวนตัว....................(ตัว) 

จ้านวนคนงาน.......................คน  

2. สถานประกอบการ ตั งอยู่เลขท่ี................................หมู่ที.่................ตรอก/ซอย......................... ถนน...............................
ต้าบล....................................................อ้าเภอ........................................จังหวัด....................................... โทรศัพท.์................................................................
โทรสาร.............................................อาคารประกอบการมเีนื อท่ี.......................... ตารางเมตร บริเวณสถานประกอบการ (รวมทั งอาคาร
ประกอบการ) มีเนื อที.่.....................................ตารางเมตร   ท่ีดินบรเิวณสถานประกอบการเป็นของ
..................................................................................................อาคารประกอบการเป็นของ...............................................................................................................
อาคารประกอบการ   [   ]  มีอยู่เดมิ [   ]  ก่อสร้างใหม ่ลักษณะของอาคารประกอบการ.............................................(เป็นไม ้หรือห้องแถว 

ตึกแถว คอนกรีตเสรมิเหล็ก ฯลฯ) ได้รับใบอนญุาตปลูกสร้างอาคารประเภท...................................................................สถานประกอบการ
อยู่ใกล้เคียงกับ...........................................................................................  

การพักค้างของผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ     [   ]  มี      [   ]  ไม่ม ี     บริเวณสถานประกอบการมีเขตติดต่อ  
                   ด้านเหนือ....................................................................................................... 

                      ด้านใต้...........................................................................................................  

                      ด้านตะวันออก................................................................................................  

                      ด้านตะวันตก..................................................................................................  

 



 

3. ท้างานปกติตั งแต่เวลา...............................น. ถึงเวลา...............................น. รวมวันละ..............................ช่ัวโมง 

จ้านวน......................กะ  วันหยุดงานประจ้าสัปดาห.์.................................................. 

4. จ้านวนและระดับผู้ซ่ึงท้างานในสถานประกอบการ รวม...............................คน  

4.1 เจ้าหน้าท่ีบริหารและวิชาการ  .....................................คน  
4.2 คนงานชาย..........................คน  คนงานหญิง................................คน  
4.3 ผู้ช้านาญการจากต่างประเทศ.....................................คน  
4.4 ช่างเทคนิคและช่างฝมีือจากตา่งประเทศ.....................................คน  

5. การผลิต  

5.1 ช่ือ ปริมาณการใช้และแหล่งที่มาของวัตถุดิบ  
    วัตถุดิบ                           ปริมาณการใช้ (ต่อป)ี          แหล่งที่มา (ระบุบริษัท/ห้างร้านของ  ผู้จ้าหน่าย)  

5.1.1 .............................................       .............................................       ......................................................... 
5.1.2 .............................................       .............................................       ......................................................... 
5.1.3 ............................................        .............................................       ......................................................... 
5.1.4 ............................................        .............................................       ........................................................ 
5.1.5 .............................................       .............................................       ........................................................ 

5.2 ช่ือผลิตภัณฑ ์ปริมาณการผลติ และการจ้าหน่าย  
                       ผลิตภณัฑ ์                       ปริมาณการผลติ (ต่อป)ี                การจ้าหน่าย(ระบุสถานท่ีจ้าหน่าย)  

5.2.1 .............................................       .............................................       ......................................................... 
5.2.2 .............................................       .............................................       .........................................................  
5.2.3 .............................................       .............................................       .........................................................  
5.2.4 .............................................       .............................................       .........................................................  

     5.2.5 .............................................       .............................................       ....................................................... 

5.3 วัตถุผลพลอยได้ (ระบุชื่อและปริมาณวัตถุผลพลอยได้ ) (ถ้ามี)  
                                      วัตถุผลพลอยได ้                   ปริมาณวัตถุผลพลอยได ้                 จ้าหน่ายได ้/ จ้าหน่ายไมไ่ด ้ 

5.3.1 .............................................       .............................................      ..................................................... 
5.3.2 .............................................       .............................................      ..................................................... 
5.3.3 .............................................       .............................................     ...................................................... 

 
5.4 อุปกรณ/์เครื่องมือ/เครื่องจักร ที่ใช้ในการประกอบการ ได้แก ่(ระบุชนิด ขนาด จ้านวน)  

5.4.1 ...............................................     ขนาด................................แรงม้า     จ้านวน...........................เครื่อง  
5.4.2 ...............................................     ขนาด................................แรงม้า     จ้านวน...........................เครื่อง  
5.4.3 ...............................................     ขนาด................................แรงม้า     จ้านวน............................เครื่อง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

6. การควบคุมมลพิษ  
6.1 มลพิษที่เกิดขึ นจากการประกอบกิจการ (น ้าเสีย/ของเสีย/มลพิษอากาศ/สิ่งปฏิกูล) 

(ระบุชื่อและปริมาณ ) (ถ้ามี)  
.................................................................................................................................. .......................................................
............................................................................ .............................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................................
..................................................................................................................... .................................................................... 

6.2 การควบคุมมลพิษก่อนปล่อยออกสู่ภายนอก (การบ้าบัดหรือปรับปรุงคุณภาพน ้าเสีย 
ของเสีย/มลพิษอากาศ/สิ่งปฏิกูล)  
............................................................................................................................. ........................................................ ....
............................................................................................................................. ............................................................
................................................................... ......................................................................................................................
..................................................................................................................... .................................................................... 

 

 
7. มาตรการป้องกันอันตรายส้าหรับผู้ปฏิบัติงาน / คนงาน  

............................................................................................................................. ............................................................

............................................................................................................................. ............................................................

................................................................................................................................................................... ......................

............................................................................................................. ............................................................................ 
 

8. แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตั งสถานประกอบการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
  

 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

9. แผนที่แสดงพื นที่ประกอบการ และท่ีตั งของเครื่องจักร (หากมีหลายชั นให้แสดงทุกชั น) 
รวมทั งท่ีพักของผู้ปฏิบัติงานในสถานประกอบการ (ถ้ามี)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
10. รายละเอียดกระบวนการผลิตของสถานประกอบการ พร้อมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  

10.1 รายละเอียดกระบวนการผลิต  
..................................................................................................... ....................................................................................
............................................................................................................................. ............................................................
............................................................................................................................. ............................................................
................................................................................................................................................................ .........................  
…………………………………………………………………………………………………………………………. 

10.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

11. หลักฐานที่น้ามาประกอบการพิจารณาค้าขออนุญาต  
[   ] 11.1 ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ผู้ถือ   
               ใบอนุญาต)  
[   ] 11.2 ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนและส้าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ  
[   ] 11.3 ส้าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั งสถานประกอบการ  
[   ] 11.4 ส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ                  
             บุคคล  (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
[   ] 11.5 หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั นได้ โดยถูกต้อง                   
             ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
[   ] 11.6 หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มี            
             กรรมสิทธิ์ในอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ)  
[   ] 11.7 หนังสือมอบอ้านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชนของผู้มอบอ้านาจ        
             และผู้รับมอบอ้านาจ (กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นค้าขอด้วยตนเอง)  
[   ] 11.8 ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เก่ียวข้อง  
[   ] 11.9 อ่ืน ๆ 
(ระบุ)........................................................................................................................................ . 
............................................................................................................................. ..............................................  

 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบค้าขอนี เป็นความจริงทุกประการ  
 
 
 

    (ลงชื่อ)...................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต  
  (................................................)  

  



 

(ตัวอย่าง) 

                                                                                                                                                 
แบบ อภ.3 

ค้าขอต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ประกอบกิจการ...............................................................................................................................................................  

 

 
 

เขียนที่............................................................. 
                                                                       วันที่................เดือน................................พ.ศ................ ... 

 

 ข้าพเจ้า   [    ]  บุคคลธรรมดา   [    ]  นิติบุคคล  ชื่อ....................................................................................  
อายุ....................ปี สัญชาติ.........................เลขประจ้าตัวบัตรประชาชน  เลขท่ี......................................................... .... 
หมู่ที่.....................ต้าบล.............................อ้าเภอ..............................................จังหวัด...... ........................................... 
โทรศัพท์.........................................................ชื่อสถานประกอบการ........................................... .................................... 
ประกอบกิจการประเภท.......................................................................................................ล้าดับที่..............................  
ใบอนุญาตเล่มที่......................เลขที่......................ปี.....................ตั งอยู่ ณ เลขที่.................ถนน................................... 
หมู่ที่...........................ต้าบล......บ้านพรุ................อ้าเภอ........หาดใหญ่.............จังหวัด..........สงขลา... .......................... 
โทรศัพท์.............................................................โทรสาร............... ................................................ขอยื่นค้าขอต่ออายุ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการ ซึ่งหมดอายุลงวันที่..........................เดือน............................................  พ.ศ.......................... 
ดังรายการต่อไปนี  
 

 1. อาคารประกอบการมีเนื อที่...................... ตารางเมตร  บริเวณสถานที่ (รวมทั งอาคารประกอบการ) 
     มีเนื อที่...................... ตารางเมตร 
 2. ท้างานปกติตั งแต่เวลา...................... น. ถึงเวลา...................... น. รวมวันละ...................... ชั่วโมง 
 3. จ้านวนและระดับผู้ซึ่งท้างานในสถานประกอบการ...................... คน 

    3.1) เจ้าหน้าที่บริหารและวิชาการ จ้านวน...................... คน 
    3.2) คนงาน/พนักงานชาย...................... คน              คนงาน/พนักงานหญิง...................... คน  
    3.3) ผู้ช้านาญการจากต่างประเทศ...................... คน 
    3.4) ช่างเทคนิคและช่างฝีมือจากต่างประเทศ...................... คน 

4. พร้อมค้าขอนี ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานที่น้ามาประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต มาด้วยแล้ว ดังนี    

    □  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวและทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ผู้ถือใบอนุญาต) 

    □  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวและทะเบียนบ้านของผู้จัดการ 

    □  ส้าเนาทะเบียนบ้านของที่ตั งสถานที่ประกอบการ 
     

ค าขอเลขที่ ............../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 

  □  กรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล ให้น้าส้าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ       
       บุคคล 

□  หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ้านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

    □  ส้าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมิน 
                    ผลกระทบสิ่งแวดล้อม  

    □  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก้าหนด คือ 
 1).............................................................................. 
 2)..............................................................................  
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบค้าขอนี เป็นความจริงทุกประการ 
    (ลงชื่อ)                    ผู้รับใบอนุญาต  
     (..................................................) 

       วันที่…….../……..……….…/………… 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
แบบ อภ.3 เลขท่ีรับหนังสือ............................................ใบอนุญาตเล่มที่...............................เลขที่...............................  
ปี...............................กิจการลา้ดับที่.................................ชือ่ผู้ยื่นค้าขอ.............................. ........................................... 
ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอ.................................................................................................... ................................................. 
รับไว้เมื่อวันที่................................................................... 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
    (  )   เห็นสมควรอนุญาต   
    (  )   เห็นควรไม่อนุญาต  เพราะ  
………………………………………………………….……………………… 
…………………………………………………………………….…………… 
( ลงชื่อ ) ………………….…………….. เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
          ( ………………….………………………….. ) 
   ต้าแหน่ง ………………………………………............…  
       วันที่……………../……………..…/…………….…... 

ค้าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  
    (  )   อนุญาต  ให้ประกอบกิจการได้ 
    (  )   ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 
( ลงชื่อ ) ……………………………………………….……… 
           ( ………………………………………….……...…) 
  ต้าแหน่ง ………………………………..…….………….… 
              วันที่…….…..../……..……/……………. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค้าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

 
เลขที่............................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ ....................เดือน...................................................พ.ศ. ..............................  

ตรวจเอกสารแล้ว  เอกสารหลักฐาน  □ ครบถ้วน 

      □  ไม่ครบถ้วน  คือ 
            1)............................................................................ ........... 
            2).......................................................................................  
                     3)........................................................................................  
 
       (ลงชื่อ)............................................. 
               (............................................) 
            ต้าแหน่ง.......................................................... 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค้าขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

 
เลขที่............................ได้รับเรื่องเมื่อวันที่ ....................เดือน..................................................พ.ศ. .......... .................... 

ตรวจเอกสารแล้ว  เอกสารหลักฐาน  □ ครบถ้วน 

      □  ไม่ครบถ้วน  คือ 
            1)....................................................................................... 
            2).......................................................................................  
                     3)......................................................................... ............... 
 
ดังนั น กรุณาเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน........วันที่นับตั งแต่วันนี เป็นต้นไป 
 
       (ลงชื่อ)............................................. 
               (............................................) 
            ต้าแหน่ง.......................................................... 
 
 


