
คู่มือประชาชน 
งานก่อสร้าง (ขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/ 

 รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร) 
 

 

 

 

เทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง 
อ าเภอผาขาว   จังหวัดเลย 

 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             นายประดิษฐ  พรมโคตร  นายช่างโยธาช านาญงาน 

    งานโยธาของเทศบาล  กองช่าง เทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง 



 

 

 

กองช่าง เทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง              วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-4287-0647                (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0-4287-0647       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: http://thachangklong.go.th 

 

 

    การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย ภายในเขตเทศบาลต าบลท่าช้างคล้องต้อง
ได้รับอนุญาตจากเทศบาลต าบลท่าช้างคล้องเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะเทศบาลต าบลท่าช้าง
คล้อง มีหน้าที่ปฏิบัติตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ซึ่งเป็นกฎหมายบังคับ ตั้งแต่วันที่ 8 กรกฎาคม 
2558 ตามประกาศผังเมืองรวมจังหวัดเลย ณ  8 กรกฎาคม 2558 ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่ง
ความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการ
อ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคารและประชาชนในพ้ืนที่เทศบาลต าบล 
ท่าช้างคล้อง   

 

  
ขั้นตอน         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1) ( 15 นาที)                ๑. งานโยธาของเทศบาล    
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น ( 10 นาที )            ๒. งานโยธาของเทศบาล 
๓. นายช่าง/นายตรวจออกตรวจโฉนดที่ดิน นส.3 ก ,สค.1/ผังเมือง/            ๓. งานโยธาของเทศบาล 
    สภาพสาธารณะ และตรวจพิจารณาแบบแปลน  (30 วันท าการ)       
๔. ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาตก่อสร้าง (ใบ อ.1) (5 นาที)        ๔. งานโยธาของเทศบาล 
 
ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  30 วันท าการ/ราย ตามกฎหมาย ฯ 45 วันท าการ 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
การขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/ รื้อถอน อาคาร)เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
 

1.ค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย อาคาร (แบบ อ. 1)                  จ านวน    1    ชุด 
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                     จ านวน    1    ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต                                                                 จ านวน    1    ฉบับ 
4.หนังสือมอบอ านาจ,ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ          จ านวน    1    ชุด 
5.ส าเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3 ,ส.ค.1ถ่ายส าเนาหน้า+หลัง เท่าฉบับจริง ,                      จ านวน    1    ชุด 
  ส าเนาบัตรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                                                                                 
6.อาคารชั้นเดียวที่มีพ้ืนที่ไม่เกิน 150 ตร.ม. ใช้แบบแปลนก่อสร้าง,แผนที่สังเขป           จ านวน    4    ชุด 
   และแผนผังบริเวณ 
7.อาคารที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ 150 ตร.ม. ขึ้นไปให้ใช้แบบแปลนก่อสร้างครบชุด                   จ านวน    4    ชุด 
8.รายการค านวณ (ส าหรับข้อ 7)                                                                   จ านวน    1    ชุด 
9.ส าเนาใบอนุญาตของวิศวกร                                                                       จ านวน    1   ฉบับ 
10.หนังสือรับรองของวิศวกร                                                                        จ านวน    1   ฉบับ 
11.หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน                                                     จ านวน    1  ฉบับ 
12.หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดที่ดิน        จ านวน    1   ฉบับ 
13.ในกรณีที่มีเจ้าของมากกว่า1 คน ต้องมีหนังสือยินยอมจากผู้มีชื่อร่วมในที่ดินนั้นๆด้วย จ านวน    1   ฉบับ 
14.ในกรณีที่โฉนดที่ดินติดจ านองธนาคาร ให้ผู้ขออนุญาตยื่นขอหนังสือยินยอมจากธนาคาร จ านวน  1  ฉบับ 
 

(1)อาคารที่ใช้เพ่ือการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพ่ือเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังคาเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตรหรือ
อาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ที่มีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ รั้ว ก าแพง หรือ
ประตูท่ีเป็นอาคาร  
 

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังนี้ 
 

 1.ใบอนุญาตก่อสร้าง               ฉบับละ 20 บาท 
 2.ใบอนุญาตดัดแปลง              ฉบับละ 10 บาท 
 3.ใบอนุญาตรื้อถอน                ฉบับละ 10 บาท 
 4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย           ฉบับละ 10 บาท 
 5.ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้        ฉบับละ 20 บาท 
 6.ใบรับรอง                         ฉบับละ 10 บาท 
 7.ใบแทนใบอนุญาต               ฉบับละ 5 บาท 
(2)อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอันตรา ดังนี้ 
 1.ใบอนุญาตก่อสร้าง               ฉบับละ 200 บาท 
 2.ใบอนุญาตดัดแปลง             ฉบับละ 100 บาท 
 3.ใบอนุญาตรื้อถอน               ฉบับละ 50 บาท 
 4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย           ฉบับละ 50 บาท 



 
 อัตราค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต ดังนี ้
 1.ใบอนุญาตก่อสร้าง               ฉบับละ 20 บาท 
 2.ใบอนุญาตดัดแปลง              ฉบับละ 10 บาท 
 3.ใบอนุญาตรื้อถอน                ฉบับละ 10 บาท 
 4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย           ฉบับละ 10 บาท 
 

อัตราค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคาร ดังนี้ 
 

 1. อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน   
    ตารางเมตร ละ 0.50 บาท 
 2. อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ให้คิดตาม 
    พ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ  2 บาท 
 3. อาคารซึ่งสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ให้ คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน  
     ตารางเมตร ละ 4 บาท 
 4. อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพ้ืนที่ รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500กิโลกรม ต่อ 1 ตารางเมตร  
     ให้คิดตามพ้ืนที่ของอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 5. พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอด ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถ 
     ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถรวมกัน ตารางเมตร ละ 0.50 บาท 
 6. ป้าย ให้คิดตามพ้ืนที่ของป้าย โดยเอาส่วนที่กว้างสุดคูณด้วยส่วนที่ยาวที่สุด ตารางเมตร ละ 4 บาท 
 7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือ ก าแพง รวมทั้ง 
     ประตูรั้วหรือก าแพงให้คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง โทรศัพท์ : 0-4287-0647   
หรือเว็บไซต์ http://thachangklong.go.th/ 
 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 





 

 


