
 

ค ำน ำ 

    พระราชบญัญติัการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ตามมาตรา ๗ ไดก้ าหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะตอ้งได้รับอนุญาตผูอ้นุญาต

จะต้องจดัท าคู่มือส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของ

ประชาชนเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครัฐ สร้างใหเ้กิดความโปร่งใสในการปฏิบติัราชการ ลด

การใช้ดุลยพินิจของเจา้หน้าท่ีเปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบดงันั้น เพื่อให้ประชาชนเขา้ใจ

และทราบขั้นตอนการติดต่อราชการไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเกิดผลสัมฤทธ์ิตามเจตนารมณ์ของพระราชบญัญติั

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.๒๕๕๘ เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งจึง

ไดจ้ดัท าคู่มือส าหรับประชาชนข้ึนเพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการติดต่อกบัเทศบาลต าบลกุดบากต่อไป 

                                                                                          

                                                                                        เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สำรบัญ 

เร่ือง           หน้ำ 

การขอรับขอ้มูลข่าวสารทางราชการ         ๓ 

การรับเร่ืองราวร้องทุกข ์           ๕ 

การข้ึนทะเบียนความพิการ          ๗ 

การข้ึนทะเบียนผูสู้งอาย ุ           ๙ 

การข้ึนทะเบียนผูป่้วยเอดส์หรือภูมิคุม้กนับกพร่อง        ๑๑ 

การรับสมคัรเด็กเพื่อขา้เรียนในศูนยเ์ด็กเล็ก                              ๑๓ 

การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั         ๑๔ 

การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ       ๑๖ 

การจดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี          ๑๘ 

การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน          ๒๐ 

การจดัเก็บภาษีป้าย           ๒๒ 

การบริการจดัเก็บขยะมูลฝอย          ๒๔ 

การจดทะเบียนพาณิชย ์           ๒๕ 

การรับรองส่ิงปลูกสร้าง           ๒๙ 

การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ร้ือถอน/ดดัแปลง/เคล่ือนยา้ย      ๓๑ 

การออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาด และต่ออายใุบอนุญาตฯ       ๓๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การขอขอ้มูลข่าวสารทางราชการ  

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง                             วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบญัญติัขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมายท่ีรองรับ “สิทธิไดรู้้” 
ของประชาชนในการรับรู้ขอ้มูลข่าวสารของราชการท่ีอยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและ
ก าหนดหน้าท่ีของหน่วยงานของรัฐและเจา้หน้าท่ีของรัฐให้ปฏิบติัตาม โดยเปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็น
ขอ้ยกเวน้เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งมีศูนยข์่าวสารไวบ้ริการให้แก่ประชาชนสามารถเขา้มาดูขอ้มูลข่าวสาร
ไดใ้นวนัท าการโดยมีผูท่ี้มีความประสงค์ขอขอ้มูลข่าวสารสามารถยื่นค าร้องขอขอ้มูลข่าวสารไดท่ี้ส านัก
ปลดั เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 

๑. กรอบค าร้องตามแบบขอขอ้มูลข่าวสาร                        ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒. ยืน่ค  าร้องขอขอ้มูลข่าวสาร               ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
(ระยะเวลา ๑ นาที) 

๓. เสนอเร่ืองต่อผูบ้งัคบับญัชา               ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
เพื่ออนุมติัสั่งการ 
(ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

๔. ส่งเร่ืองใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งด าเนินการ                   ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
เพื่อคน้หาขอ้มูล      
1. ช้ีแจงเหตุผลขอ้มูลท่ีเปิดเผยไดแ้ละไม่ได ้             ส านกัปลดัเทศบาลท่าชา้งคลอ้ง 
(ระยะเวลา ๑๕ นาที) 

๕. รับเอกสาร                                                                ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
คดัถ่ายส าเนา/รับรองส าเนาถูกตอ้ง    

                     (ระยะเวลา ๓๐ นาที)      

๖. ช าระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาที)  
 



 
๔ 

 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ  
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน     จ  านวน ๑ ฉบบั 
๒. แบบฟอร์มค าร้องขอขอ้มูลข่าวสารของทางราชการ   จ  านวน ๑ ฉบบั 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ส าเนาเอกสาร A ๔                                                                            ฉบบัละ ๑ บาท 
ค่ารับรองส าเนาถูกตอ้ง A ๔                            ฉบบัละ ๕ บาท 
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไวข้้างตนสามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ี ส านัก
ป ลั ด เท ศ บ า ล ต า บ ล ท่ า ช้ า ง ค ล้ อ ง  โ ท ร ศั พ ท์  ๐ ๔ ๒ -๘ ๐ ๑ -๑ ๑ ๘   ห รื อ ท า ง เว็ บ ไ ซ ด์                            
www.Changkong_๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๕ 

 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การรับเร่ืองราวร้องเรียน ร้องทุกข ์ 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานนิติการ                                                               วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเร่ืองท่ีประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือ
ตรวจสอบขอ้เท็จจริง อนัเน่ืองมาจากการไดรั้บความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระท า
ผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแยง้ระหว่างประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเร่ืองการร้องทุกข์ของ
เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง สามารถยืน่หนงัสือไดท่ี้ 
 ๑. ส านกังานปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
 ๒. ตูรั้บฟังความคิดเห็น 
 ๓. เวบ็ไซด ์www.Changkong_๑๑๖๙@.outlook.com   
 ๔. เวทีประชาคม 
 ๕. ทางไปรษณีย ์
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้ผดิชอบ 
 ๑.รับเร่ืองราวร้องเรียนทุกขผ์า่นช่องทางดงัน้ี ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     ๑.๑ ยืน่เอกสารดว้ยตนเอง 
    ๑.๒ ตูแ้สดงความคิดเห็น 
    ๑.๓ เวบ็ไซดข์องเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
    ๑.๔ เวทีประชาคม 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.แจง้เร่ืองไปยงัหน่วยงานผูรั้บผดิชอบ 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
 ๓.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้เทจ็จริง ณ สถานท่ีท่ีก่อใหเ้กิดปัญหาขอ้ร้องเรียน ร้องทุกข ์
     (ระยะเวลา ๓ ชัว่โมง) 
 ๔.รายงานผูบ้ริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอ้เทจ็จริง 
     (ระยะเวลา ๒๐ นาที) 
 ๕.ประชุมคณะกรรมการเพื่อหาแนวทางแกไ้ขปัญหา 
      (ระยะเวลา ๒ ชัว่โมง) 



  
๖ 

 
๖.แจง้ใหผู้ป้ระกอบการด าเนินการแกไ้ขตามค าแนะน าของเจา้หนา้ท่ี  

               (ระยะเวลา ๔ วนั) 
 ๗.ตอบกลบัผูร้้องเรียน ร้องทุกข ์
    (ระยะเวลา ๗ วนั) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๗ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
ไม่มีเอกสารประกอบ 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๗ 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพความพิการ 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                                                     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                      ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี ให้ผูพ้ิการหรือผูแ้ทนโดยชอบธรรมของผูพ้ิการมาลงทะเบียน
และยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพความพิการ ซ่ึงผู ้พิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพความพิการใน
ปีงบประมาณถดัไป 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์เบีย้ยงัชีพควำมพกิำร 

๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริมคุณภาพชีวติคนพิการ 
๓.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งตามทะเบียนบา้น 
๔.ไม่เป็นบุคคลซ่ึงในความอุปาการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้ผดิชอบ 
 ๑.เขียนค าร้องขอข้ึนทะเบียนผูพ้ิการ                      งานพฒันาชุมชน  
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
            ๒.ตรวจสอบเอกสาร                          งานพฒันาชุมชน  
                (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิรับเบ้ียยงัชีพผูพ้ิการ         งานพฒันาชุมชน  
     (ภายในวนัท่ี ๑๕ ธนัวาคม) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๐ นาที 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑.บตัรประจ าตวัผูพ้ิการ พร้อมส าเนา     จ  านวน ๑ ชุด 
๒.บตัรประจ าตวัประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใชสู้ติบตัร) พร้อมส าเนา            จ  านวน ๑ ชุด 
๓.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมส าเนา     จ  านวน ๑ ชุด 
๔.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเขา้บญัชี 
๕.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีใหผู้อ่ื้นด าเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ื้นยืน่ค าขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่ค  าขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 



๘ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 

 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพผูอ้าย ุ 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                                                       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 หลกัเกณฑก์ารข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ โดยผูสู้งอายหุรือผูแ้ทนมายืน่ค  าขอข้ึนทะเบียน
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุ 
๑.มีสัญชาติไทย 
๒.มีอาย ุ๖๐ ปีบริบูรณ์ข้ึนไป 
๓.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งตามทะเบียนบา้น 
๔.ไม่เป็นผูท่ี้ไดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกิจ หรือเทศบาล อบต. 
ได้แก่ ผูรั้บเงินบ าเหน็จ เบ้ียหวดั บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายุท่ีอยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผูท่ี้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอ่ืนท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัให้เป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้ิการและ
ผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๘  
 การยื่นเอกสารขอรับเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ ก าหนดให้ผูสู้งอายุรายใหม่ ( ๕๙ ปี บริบูรณ์  
เกิดระหวา่งวนัท่ี ๑ ตุลาคม ..........ถึง ๓๐ กนัยายน................) มาข้ึนทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุก 
ปี โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคม ของปีงบประมาณถดัไป  
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้ผดิชอบ  
 ๑.เขียนค าร้องขอข้ึนทะเบียนผูสู้งอาย ุ                    งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง  
    (ระยะเวลา ๕ นาที)  
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร                          งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 

๓.ประกาศรายช่ือผูมี้สิทธิรับเบ้ียยงัชีพผูพ้ิการ         งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     (ภายในวนัท่ี ๑๕ ธนัวาคม) 
 
 
 



๑๐ 
 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๐ นาที 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑.บตัรประจ าตวัประชาชน พร้อมส าเนา                                      จ  านวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมส าเนา             จ  านวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนา                          จ  านวน ๑ ชุด       กรณีโอนเงินเขา้บญัชี 
๔.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีใหผู้อ่ื้นด าเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ื้นยืน่ค าขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่ค  าขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 

 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์หรือโรคภูมิคุม้กนับกพร่อง 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานพฒันาชุมชน  ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานพฒันาชุมชน                                                       วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 หลกัเกณฑก์ารข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์หรือโรคภูมิคุม้กนับกพร่อง คือผูป่้วยท่ีแพทย์
ไดรั้บรอง และท าการวนิิจฉยัแลว้ และมีช่ือในเขตเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง โดยสามารถยื่นเอกสารไดด้ว้ย
ตนเองหรือมอบอ านาจให้ผูอ่ื้นแทนได้ โดยสามารถข้ึนทะเบียนรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ได้ท่ีส านักงาน
เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง ทุกวนัท าการ เม่ือเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคุณสมบติัและเสนอผูบ้ริหารเพื่ออนุมติัผู ้
ข้ึนทะเบียนจะไดรั้บเบ้ียยงัชีพในเดือนถดัไป 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้ผดิชอบ 
 ๑.เขียนค าร้องขอข้ึนทะเบียนผูป่้วยเอดส์               งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
    (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๒.ตรวจสอบเอกสาร                         งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     (ระยะเวลา ๕ นาที) 
 ๓.ออกตรวจสอบขอ้เทจ็จริง                                งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง  
                (ระยะเวลา ๔ วนั) 

๔.บนัทึกเสนอผูบ้งัคบับญัชา                               งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     (ภายในวนัท่ี ๑๕ ของเดือนท่ีขอ) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๕ วนั 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑.บตัรประจ าตวัประชาชน พร้อมส าเนา                                 จ  านวน ๑ ชุด 
๒.ทะเบียนบา้นฉบบัจริง พร้อมส าเนา       จ  านวน ๑ ชุด 
๓.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนา                   จ  านวน ๑ ชุด   กรณีประสงครั์บเงินผา่นบญัชีธนาคาร 
๔.ใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยต์อ้งระบุวา่เป็นผูติ้ดเช้ือเอดส์) 
๕.หนงัสือมอบอ านาจ กรณีใหผู้อ่ื้นด าเนินการแทน 
    (กรณีผูอ่ื้นยืน่ค าขอแทนผูพ้ิการ ใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่ค  าขอแทนตามขอ้ ๑ และ ๒ ดว้ย) 
 



๑๒ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ีส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 
 

งำนทีใ่ห้บริกำร  รับสมคัรเด็กเพื่อเขา้เรียนในศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ กองการศึกษา เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองการศึกษาศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง  วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท ์๐๔๒ – ๘๐๑ – ๑๑๘                                             ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ๑.เด็กท่ีสมคัรตอ้งมีภูมิล าเนาหรืออาศยัอยูใ่นเขตเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งและพื้นท่ีใกลเ้คียง 

๒.เด็กท่ีสมคัรตอ้งมีอายคุรบ ๒ปี - ๕ ปีบริบูรณ์ 
๓.เด็กท่ีสมคัรตอ้งเป็นเด็กมีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคอ่ืนๆท่ีท าให้

เป็นอุปสรรคต่อการเรียน 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน      หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
 ๑.กรอกขอ้มูลใบสมคัร                           ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
    (ระยะเวลา ๕นาที) 
 ๒.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน    ศูนยพ์ฒันาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๕ นาที 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
๑.ใบสมคัรของศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กฯ ท่ีกรอกขอ้ความสมบูรณ์แลว้ 
๒.ทะเบียนบา้น (ฉบบัจริง) พร้อมส าเนา             จ  านวน ๑ ฉบบั 
๓.สูติบตัร (ฉบบัจริง) พร้อมส าเนา                                              จ  านวน ๑ ฉบบั 
๔.รูปถ่าย ขนาด ๑ น้ิว จ  านวน ๓ ใบ  
๕.ตอ้งน าเด็กมาแสดงตนในวนัยืน่ใบสมคัร 
 ๖.สมุดบนัทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย ์
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กอง
การศึกษา ส านักปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘ , ทางเว็บไซด์ 
www.Changkong_๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 



๑๔ 
 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภยั 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านกังานเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑.ส านกังานเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง                                      ทุกวนั 

โทรศพัท ์๐๔๒ – ๘๐๑ – ๑๑๘                  ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๒.วทิยส่ืุอสาร        ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๓.กูชี้พกูภ้ยั โทร.                                                                                  ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๔.ศูนยน์เรนทร โทร. ๑๖๖๙     ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
๕.งานป้องกนัสายตรงดบัเพลิง โทร. ๐๔๒ – ๘๐๑ – ๑๑๘               ตลอด ๒๔ ชัว่โมง 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ แกไ้ขเพิ่มเติมถึง (ฉบบัท่ี ๑๒) พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๕๐ 
(๑)(๕)(๙) ให้เทศบาลต าบลมีหนา้ท่ีรักษาความสงบเรียบร้อยและป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั“สาธารณ
ภยั” หมายความวา่ อคัคีภยัวาตภยั อุทกภยั ภยัแลง้ โรคระบาดในมนุษย ์โรคระบาดสัตว ์โรคระบาดสัตวน์ ้ า
การระบาดของศตัรูพืชตลอดจนภยัอ่ืนๆ อนัมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่วา่จะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผูท้  า
ให้เกิดข้ึนอุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนใดซ่ึงก่อให้เกิดอนัตรายแก่ร่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่
ทรัพยสิ์นของประชาชน  เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้งเป็นหน่วยงานของรัฐ มีหนา้ท่ีใหค้วามช่วยเหลือบรรเทา
สาธารณภยั   ดงันั้น   เม่ือเกิดเหตุสาธารณภยัข้ึนประชาชนในพื้นท่ีแจง้เหตุดงักล่าวได ้     ท่ีท าการเทศบาล
ต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน                                 หน่วยงำนผู้ผดิชอบ 
 ๑.รับแจง้เหตุสาธารณภยั                                                  งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
                 ปฏิบติังานทนัที                                                          ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
 ๒.รายงานผูบ้งัคบับญัชาและงานป้องกนัสาธารณภยั  ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
     ใหค้วามช่วยเหลือทนัที 
 ๓.ประสานหน่วยท่ีเก่ียวขอ้ง     ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 
 
ระยะเวลำ 
ใหบ้ริการทนัที 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีตอ้งใช ้
ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน) 
 



๑๕ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้งตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๖ 

งำนทีใ่ห้บริกำร  ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม ส านกัปลดัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์๐๔๒-๘๐๑-๑๑๘    ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐น.และ ๑๓.๐๐ -๑๖.๓๐ น. 
 

หลกัเกณฑ์   วธีิกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ๑.สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู่ห่างจากชุมชนวดั ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบนัการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานท่ีอ่ืน ตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเก่ียวขอ้ง ทั้งน้ี
ในกรณีท่ีสถานประกอบการท่ีไม่เข้าข่ายเป็นโรงงานสถานประกอบการนั้น จะตอ้งมีสภาพท่ีตั้ งตามท่ี
เจา้หน้าท่ีพนักงานทอ้งถ่ิน โดยค าแนะน าของพนกังานสาธารณสุขประกาศ ก าหนดโดยค านึงถึงลกัษณะ
และประเภทของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ นั้นๆซ่ึงอาจก่อให้เกิดอนัตรายต่อสุขภาพ
อนามยัของประชาชนหรือก่อเหตุร าคาญดว้ย 

๒.สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
สั่นสะเทือนมลพิษทางอากาศมลพิษทางน ้ าของเสียอนัตรายหรือมีการใช้สารเคมีหรือวตัถุอนัตราย จะตอ้ง
ด าเนินการควบคุมและป้องกนัมิใหเ้กิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอนัตราย ต่อสุขภาพของคนงาน
และผูอ้าศยับริเวณใกลเ้คียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินอาจก าหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะให้ผูรั้บใบอนุญาต
ปฏิบติัเพื่อป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนเพิ่มเติมจากท่ีก าหนดไวโ้ดยทัว่ไปก็ได ้

๔. ใบอนุญาตใชไ้ดส้ าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานท่ีแห่งเดียว 
๕. ใบอนุญาตท่ีออกให้ มีอายุ ๑ ปี นบัแต่วนัท่ีออกใบอนุญาตและให้ใชไ้ดเ้พียงในเขตอ านาจของ

เทศบาลต าบลกุดบากเท่านั้น  
๖. การขอต่ออายุใบอนุญาต จะตอ้งยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายุเม่ือได้ยื่นค าขอพร้อมกบัเสีย

ค่าธรรมเนียมแลว้ ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่ต่ออายใุบอนุญาต 
๗. ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งแสดงใบอนุญาตไวโ้ดยเปิดเผยและเห็นไดง่้าย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ

ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 

๑. ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร           งานสาธารรณสุขและส่ิงแวดลอ้ม
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๒.  



 ๑๗ 
 

๓. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน            งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
(ระยะเวลา ๕ นาที) 

๔. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบขอ้เทจ็จริง ณ สถานประกอบการ          เจา้พนกังานสาธารณสุขหรือ 
(ระยะเวลา ๑ วนั)                                                         ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย      

๕. ออกใบอนุญาต               งานสาธรณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
                        (ระยะเวลา ๕ นาที)   

๖. ช าระค่าธรรมเนียม               งานจดัเก็บรายไดก้องคลงั 
(ระยะเวลา ๒ นาที) 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๔ วนั 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรัฐวสิาหกิจ 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น 
๓. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนบริษทัหรือหา้งหุ้นส่วนจ ากดักรณีเป็นนิติบุคคล 
๔. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นท่ีรับรองความ

ถูกตอ้งของผูอ้  านาจและผูรั้บมอบอ านาจกรณีผูข้อใบอนุญาตไม่สามารถยืน่ค  าขอไดด้ว้ยตนเอง 
๕. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 
๖. ใบอนุญาตฉบบัจริงกรณีต่ออายใุบอนุญาต 
๗. เอกสารแจง้การแจง้ความต่อสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย 
๘. ใบอนุญาตเดิม/หนงัสือรับรองแจง้เดิม กรณีช ารุดในสาระส าคญั 
๙. แผนท่ีแสดงบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการ 
๑๐. อ่ืน ๆ ตามท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินเห็นสมควร 

ค่ำธรรมเนียม 
 อตัราค่าธรรมเนียมทา้ยขอ้บญัญติัเทศบาลต าบลกุดบาก เร่ือง กิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
๒๕๕๕  
 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 



๑๘  
 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การจดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. รับช าระภาษีท่ี เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง         วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีก าหนด      (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐๔๒ – ๘๐๑ – ๑๑๘           ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์ วธิีกำร และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 
 ภาษีท่ีจดัเก็บจากเจา้ของท่ีดิน  ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบญัชีอตัราภาษีบ ารุงทอ้งท่ีท่ีดินท่ี
ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ี ไดแ้ก่  ท่ีดินท่ีเป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่วา่จะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลซ่ึงมีกรรมสิทธ์ิในท่ีดิน หรือครอบครองอยูใ่นท่ีดินท่ีไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน ท่ีดินท่ีตอ้งเสียภาษี
บ ารุงทอ้งท่ี ไดแ้ก่ พื้นท่ีดิน และพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาหรือท่ีมีน ้ าดว้ย โดยไม่เป็นท่ีดินท่ีเจา้ของท่ีดินไดรั้บการ
ยกเวน้ภาษีหรืออยูใ่นเกณฑล์ดหยอ่น 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน      หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 

๑. รับยืน่แบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี   งานจดัเก็บรายได ้
ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี   กองคลงั 
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจดัเก็บรายได ้
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลงั 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๐ นาที  

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 

๑. ส าเนาโฉนดท่ีดิน นส.๓ หรือ นส.๓ก 
๒. ส าเนาบตัรประชาชน 
๓. ส าเนาทะเบียนบา้น 
๔. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีใหผู้อ่ื้นท าการแทน) 
๕. ใบเสร็จรับเงินปีท่ีแลว้ (ถา้มี) 

 
 

 



๑๙ 

 
กำรยืน่อทุธรณ์ 
 ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีไดรั้บแจง้การประเมินแลว้ ถา้เห็นวา่ไม่ถูกตอ้งใหย้ืน่ค  าร้องอุทธรณ์ต่อ
พนกังานเจา้หนา้ท่ีตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒  ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมิน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนงัสือแจง้การประเมิน) 
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนงัสือขออุทธรณ์การตีราคาปานกลางท่ีดินหรือการประเมินภาษีบ ารุงทอ้งท่ี) 
๓. ส าเนาบตัรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบา้น 

ค่ำธรรมเนียม 
อตัรำภำษี 
ไร่ละ ๔  บาท 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองคลงั 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง โทรศัพท์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์ www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 

 
งำนทีใ่ห้บริกำร  การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. รับช าระภาษีท่ี เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง         วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีก าหนด    (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑– ๑๑๘           ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร  และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 
 ภาษีท่ีจดัเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กบัท่ีท่ีใช้ประโยชน์อย่างต่อเน่ืองไปกับ
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างนั้นทรัพยสิ์นท่ีตอ้งเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ไดแ้ก่ โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง 
และท่ีดินซ่ึงใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้างนั้ น และในปีท่ีผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ใน
ทรัพยสิ์นนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นท่ีท าการ คา้ขาย ท่ีไวสิ้นคา้ ท่ีประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา
บุตร หรือผูอ่ื้นอยูอ่าศยั หรือใชป้ระกอบกิจการอ่ืน ๆ เพื่อหารายไดแ้ละไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน      หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 

๑. รับยืน่แบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี   กองคลงั งานจดัเก็บรายได ้
(ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี   
 (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   กองคลงั งานจดัเก็บรายได ้
(ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๐ นาที 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น 
๓. สัญญาเช่ากรณีเช่า 
๔. ส าเนาทะเบียนบา้นพาณิชย ์(ถา้มี) 
๕. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อดว้ยตนเองได)้ 
๖. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
๗. อ่ืนๆ 

 



๒๑ 

กำรยืน่อทุธรณ์ 
 เม่ือผูรั้บการประเมินไดรั้บใบแจง้การประเมินค่าภาษีแลว้ ไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้ยื่นค า
ร้องขอใหพ้ิจารณาการประเมินค่าภาษีใหม่ภายใน ๑๕ วนันบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมินภาษี(ภ.ร.ด.๘) 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจง้รายการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน) 
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (ค าร้องขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน) 
๓. ส าเนาบตัรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบา้น 

ค่ำธรรมเนียม 
อตัรำภำษี 
ข้ึนอยู่กับพื้นท่ี ท่ีใช้ประโยชน์ในการประกอบกิจการในเขตเทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง ตามท่ีเทศบาล
ก าหนดไว ้

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองคลงั 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง โทรศัพท์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์ www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๒๒ 

 
งำนทีใ่ห้บริกำร  การจดัเก็บภาษีป้าย 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. รับช าระภาษีท่ี งานจดัเก็บรายได ้             วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

๒. ออกบริการตามแผนภาษีท่ีก าหนด    (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

๓. โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร  และเงื่อนไขในกำรช ำระภำษี 
 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ ก าหนดใหผู้เ้ป็นเจา้ของป้าย ยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสีย
ภาษีป้าย ตั้งแต่วนัท่ี ๑ มกราคม ถึงส้ินเดือนมีนาคม ณ ท่ีท าการเทศบาล การก าหนดช าระภาษี นบัจากไดรั้บ
การแจง้การประเมินภายใน ๑๕ วนั กรณีท่ีมีการประเมินภาษีป้าย ตั้งแต่ ๓,๐๐๐ บาทเป็นตน้ไป ผูเ้สียภาษี
สามารถผอ่นช าระเป็นงวด ๆ เท่า ๆ กนัได ้แต่ตอ้งยื่นค าขอผอ่นช าระก่อนครบก าหนดเวลาท่ีตอ้งช าระภาษี 
การช าระภาษีเกินก าหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินก าหนดตอ้งเสียเงินเพิ่ม ตามกฎหมายก าหนด การประเมิน
ภาษีป้าย ตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดไวใ้นกฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี     งานจดัเก็บรายได ้
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจง้ประเมินภาษี  กองคลงั 
   (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย) 
๒. รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจดัเก็บรายได ้
      (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)    กองคลงั 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ๑๐ นาที 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑. ส าเนาทะเบียนบา้น 
๒. ส าเนาบตัรประชาชน 
๓. สัญญาเช่า (กรณีเช่า) 
๔. รายละเอียดเก่ียวกบัป้าย ลกัษณะขอ้ความ และขนาดรูปร่างของป้าย 
๕. ส าเนาทะเบียนพาณิชย ์(ถา้มี)  
๖. หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
๗. แผนท่ีตั้งพอสังเขป 



๒๓ 

 
กำรยืน่อทุธรณ์ 
 ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีป้ายไดรั้บแจง้การประเมินแลว้  ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องอุทธรณ์ต่อ
พนกังานเจา้หนา้ท่ีตามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บการแจง้การประเมิน 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนงัสือแจง้การประเมินภาษีป้าย) 
๒. แบบ ภ.ป.๔ (หนงัสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
๓. ส าเนาบตัรประชาชน 
๔. ส าเนาทะเบียนบา้น 

ค่ำธรรมเนียม 
อตัรำภำษี 
 ฐานภาษีและอตัรา คือเน้ือท่ีของป้ายและประเภทของป้ายรวมกนั ถา้เป็นป้ายท่ีมีขอบเขตก าหนดได ้
การค านวณพื้นท่ีป้ายให้เอาส่วนกวา้งท่ีสุดคูณด้วยส่วนยาวท่ีสุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายท่ีไม่มี
ขอบเขตก าหนดไดใ้ห้ถือเอาตวัอกัษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายท่ีอยู่ริมสุดเป็นขอบเขตส าหรับก าหนดส่วนท่ี
กวา้งท่ีสุดและยาวท่ีสุด แล้ว ค านวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตรถ้าเกินคร่ึงให้
นบัเป็น ๕๐๐ เซนติเมตร ถา้ต ่ากวา่ปัดทิ้ง ประกอบกบัประเภทของป้าย ค านวณเป็นค่าภาษีป้ายท่ีตอ้งช าระ 
โดยก าหนดอตัราภาษีป้ายดงัน้ี 

(๑) ป้ายท่ีมีอกัษรไทยลว้น คิดอตัรา ๓ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๒) ป้ายท่ีมีอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศและหรือปนกบัภาพ และหรือเคร่ืองหมายอ่ืนใหคิ้ดอตัรา 

๒๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
(๓) ป้ายดงัต่อไปน้ีใหคิ้ดอตัรา ๔๐ บาท ต่อ ๕๐๐ ตาราวเซนติเมตร 
(ก) ป้ายท่ีไม่มีอกัษรไทย ไม่วา่จะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใด หรือไม่ 
(ข) ป้ายท่ีมีอกัษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยูใ่ตห้รือต ่ากวา่อกัษรต่างประเทศ 
(๔) ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแกไ้ขพื้นท่ีป้าย ขอ้ความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางส่วน ในป้ายท่ีไดเ้สียภาษีแลว้ 

อนัเป็นเหตุให้ตอ้งเสียภาษี ป้ายเพิ่มข้ึน ให้คิดอตัราตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลว้แต่กรณี และให้เสีย
เฉพาะจ านวนเงินภาษีท่ีเพิ่มข้ึน 

(๕) ป้ายทุกประเภทเม่ือค านวณพื้นท่ีของป้ายแลว้ถา้มีอตัราท่ีตอ้งเสียภาษีต ่ากว่าป้ายละ ๒๐๐ บาท ให้
เสียภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองคลงั 
ส านักปลัดเทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง โทรศัพท์ ๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์ www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
   
 
 



๒๔ 

  
งำนทีใ่ห้บริกำร  การบริการจดัเก็บขยะมูลฝอย 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ สาธารณสุขฯ ส านกัปลดั เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. มายืน่ขอใชบ้ริการท่ี งานจดัเก็บรายได ้              วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑-๑๑๘                  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร  และเงื่อนไขในกำรให้บริกำร 
 ตามเทศบญัญติัเทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง เร่ือง การจดัการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.๒๕๔๓ ดว้ย
การควบคุมกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจดัส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชนต์อบแทนดว้ยการคิดค่าบริการ โดยใหช้ าระค่าธรรมเนียมตามบญัชีอตัราค่าธรรมเนียม 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร     งานสาธารณสุข 
    เขียนค าขอใชบ้ริการจดัเก็บมูลฝอย                
    (ระยะเวลา ๓ นาที/ราย) 
๒. แจง้รถขยะเก็บมูลฝอย      งานสาธารณสุข 
         

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลารวมทั้งส้ิน ๓ นาที 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑. ส าเนาทะเบียนบา้น 
๒. ส าเนาบตัรประชาชน 
 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 
 
 



๒๕ 
 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การจดทะเบียนพาณิชย ์

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ งานบริหารงานทัว่ไป เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

๑. รับจดทะเบียนพาณิชยท่ี์งานบริหารงานทัว่ไป      วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘      ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร  และเงื่อนไขในกำรจดทะเบียนพำณชิย์ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการ
อยา่งอ่ืนท่ีเป็นการคา้ วตัถุประสงคข์องการจดทะเบียนพาณิชย ์เพื่อประโยชน์ในการรวบรวมสถิติและทราบ
หลดัฐานของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จท่ีถูกตอ้งเช่ือถือได ้เพื่อประโยชน์ในการควบคุมและสงเสริมด้านการ
พาณิชยแ์ละการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการสงเสริมดา้นการพาณิชยแ์ละการอุตสาหกรรมรวมทั้งเป็นการ
สงเสริมเศรษฐกิจของประเทศใหก้า้วหนา้ยิง่ข้ึน ผูป้ระกอบกิจสามารถใชเ้ป็นหลกัฐานในทางการคา้ได ้

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑.กรอกแบบค าขอ/ตรวจสอบหลกัฐาน    งานบริหารงานทัว่ไป 
    (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     ส านกัปลดั 
๒. ออกใบทะเบียนพาณิชย ์     งานบริหารงานทัว่ไป 
     (ระยะเวลา ๕ นาที/ราย)     ส านกัปลดั 
๓. ออกใบเสร็จ/ช าระค่าธรรมเนียม    งานจดัเก็บรายได ้
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย      กองคลงั 
๔. ลงทะเบียนคุม      งานบริหารงานทัว่ไป 
     (ระยะเวลา ๒ นาที/ราย)     ส านกัปลดั 

ระยะเวลำ 
ใชเ้วลาทั้งส้ิน ๑๕ นาที 

เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณชิย์ (ตั้งใหม่) 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ทะเบียนบา้นของเจา้ของหรือผูจ้ดัการ 
๒. หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีตั้งส านกังานใหญ่ 
๓. ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้เห็นว่าผูใ้ห้ความยินยอมเป็นเจา้บา้นหรือผูข้อเลขท่ีบา้นหรือส าเนาสัญญา
เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิ อย่างอ่ืนท่ีผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิให้ความยินยอม(กรณีเช่าช่วงตอ้งแนบสัญญาเช่า
ช่วง) 



๒๖ 
 
๔. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่และสถานท่ีส าคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 
๕. หนงัสือมอบอ านาจ/ส าเนาบตัรประจ าตวัผูรั้บมอบอ านาจ (ถา้มี)  
๖. กรณีประกอบพาณิชยกิ์จการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก วีดีทศัน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทศัน์ระบบ
ดิจิทลั เฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ให้ส่งส าเนาหนงัสืออนุญาต หรือหนงัสือรับรองให้เป็นผูจ้  าหน่ายหรือให้
เช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลิขสิทธ์ิของสินคา้ท่ีขายหรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล
รัษฎากรหรือหลกัฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ 
๗. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อญัมณี หรือเคร่ืองประดบั ซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณี ตอ้งด าเนินการและให้
ส่งเอกสารเพิ่มเติมดงัน้ี 
   ๗.๑ ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผูป้ระกอบพาณิชยกิจมาใหข้อ้เทจ็จริงของ
แหล่งท่ีมาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนงัสือ พร้อมแนบหลกัฐานดงักล่าวแทนก็ได ้
  ๗.๒ หลกัฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ  ากัดความรับผิดกรรมการผูมี้
อ านาจของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทัแลว้แต่กรณี 
๘. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามญั คณะบุคคลหรือกิจการร่วมคา้ ให้แนบหนังสือสัญญาจดัตั้ งห้างหุ้นส่วน
สามญั คณะบุคคลหรือกิจการร่วมคา้ 
๙. กรณีเป็นวสิาหกิจชุมชน ใหแ้นบส าเนาใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนวสิาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศใหแ้นบเอกสารเพิ่มเติม 
   ๑๐.๑ ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซ่ึงมีรายการเก่ียวกบัช่ือ วตัถุท่ีประสงค์ ทุน ท่ีตั้ง 
ส านกังานรายช่ือกรรมการ และอ านาจกรรมการ 
   ๑๐.๒ หนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผดิชอบด าเนินกิจการในประเทศ 
   ๑๐.๓ ใบอนุญาตท างานของผูรั้บผดิชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างดา้ว) 
   ๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างดา้ว หรือหนงัสือรับรองการใชสิ้ทธ์ิตามสนธิสัญญา (ถา้มี) 
๑๑. กรณีเป็นหา้งหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดัและบริษทัมหาชนจ ากดั ใหแ้นบส าเนาหนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนท่ีระบุวตัถุประสงคต์ามท่ีขอจดทะเบียน 
๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณิชยอิ์เล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม คือ รายละเอียดเก่ียวกบัเวบ็ไซด์
ท่ีใชใ้นการประกอบกิจการ (ถา้มีหลายเวบ็ไซด ์ใหก้รอกเวบ็ไซดล์ะ ๑ แผน่)  

เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณชิย์ (เปลีย่นแปลงรำยกำร) 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องกำรใช้ 
๑. ส าเนาบตัรประจ าตวั/ทะเบียนบา้นของเจา้ของหรือผูจ้ดัการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย ์
๓. ส าเนาหลกัฐานท่ีตั้ง ส านกังานแห่งใหญ่ (ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิ่มเติมท่ีตั้งส านกังานแห่งใหญ่) ไดแ้ก่ 
    ๓.๑ หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานท่ีตั้งส านกังานแห่งใหม่ 
    ๓.๒ ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้เห็นวา่ผูใ้ห้ความยินยอมเป็นเจา้บา้น หรือผูข้อเลขท่ีบา้นหรือส าเนา
สัญญาเช่าโดยมีผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ช่า 
    ๓.๓ แผนท่ีแสดงท่ีตั้งส านกังานแห่งใหม่และสถานท่ีส าคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 
๔. หนงัสือมอบอ านาจ/ส าเนาบตัรประจ าตวัผูรั้บมอบอ านาจ (ถา้มี) 



๒๗ 
 
๕. สัญญาหรือขอ้ตกลงแกไ้ขของหา้งหุน้ส่วนสามญัคณะบุคคล หรือกิจการร่วมคา้ 
๖. ส าเนาหนงัสือแต่งตั้งผูรั้บผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปล่ียนแปลงผูจ้ดัการ
สาขาในประเทศไทย 
๗. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั (กรณีหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทั) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบนัทึก แผ่นวีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทศัน์
ระบบดิจิทลัเฉพาะท่ีเก่ียวกบัการบนัเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู ้
จ  าหน่ายหรือให้เช่าสินคา้ดงักล่าวจากเจา้ของลิขสิทธ์ิ ของสินคา้ท่ีขายหรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน
ตามประมวลรัษฎากรหรือหลกัฐานการซ้ือขายจากต่างประเทศ 
๙. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคา้อญัมณี หรือเคร่ืองประดบั ซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณีตอ้งด าเนินการและใหส่้ง
เอกสารเพิ่มเติมดงัน้ี 
    ๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลกัฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผูป้ระกอบพาณิชยกิจมาใหข้อ้เทจ็จริงของ
แหล่งท่ีมาของเงินทอน หรือช้ีแจงเป็นหนงัสือ พร้อมแนบหลกัฐานหรือดงักล่าวแทนก็ได ้
    ๙.๒ หลกัฐานหรือหนงัสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ  ากดัความรับผิดหรือกรรการผูมี้
อ  านาจของหา้งหุน้ส่วนหรือบริษทัแลว้แต่กรณี 

เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนเลกิประกอบพำณยิกจิ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัของเจา้ของหรือผูจ้ดัการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย ์
๓. ส าเนาสัญญาหรือขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้ส่วนทุกคน ใหเ้ลิก หา้งหุน้ส่วน คณะบุคคลหรือกิจาการร่วมคา้ 
๔. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหา้งหุ้นส่วนหรือบริษทั 
๕. หนงัสือมอบอ านาจ/ส าเนาบตัรประจ าตวัผูรั้บมอบ (ถา้มี) 
๖. ส าเนาใบมรณะบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จ (ถา้มี) 
๗. ส าเนาหลกัฐานแสดงการเป็นทายาท (ถา้มี) 
๘. หนงัสือรับฝากบญัชีและเอกสารประกอบการบญัชี (กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. ส าเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 

ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำจดทะเบียนพำณชิย์ 
๑. จดทะเบียนพาณิชย ์    ๕๐  บาท 
๒. จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ คร้ังละ   ๒๐  บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  ๒๐  บาท 
๔. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์ฉบบัละ   ๒๐  บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเก่ียวกบัทะเบียน  คร้ังละ  ๒๐  บาท 
๖. รับรองส าเนาเอกสาร  ฉบบัละ   ๓๐  บาท 

 
 



๒๘ 

 
กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านัก
ปลัด เทศบาลต าบลท่ าช้างคล้อง โทรศัพท์  ๐๔๒  –๘๐๑ – ๑๑๘, ทางเว็บไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๙ 

 
งำนทีใ่ห้บริกำร  รับรองส่ิงปลูกสร้าง 
หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง    วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘                                           ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร  และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
 การรับรองกรรมสิทธ์ิส่ิงปลูกสร้างในท่ีดิน เป็นความประสงค์ของธนาคารท่ีให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธ์ส่ิงปลูกสร้างให้กบัผูข้อกู้เงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการ
พิจารณาเงินกู ้
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยืน่ค าร้อง/พร้อมหลกัฐาน   กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๓๐ นาที) 
๓. ตรวจสอบสถานท่ี     กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๒ วนั)      
๔. ออกหนงัสือรับรอง     กองช่าง 
      (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๓  วนั 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๑. ส าเนาบตัรประชาชน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาโฉนดท่ีดิน/น.ส.๓/อ่ืน ๆ 

อตัรำค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 



๓๐ 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองช่าง 
เท ศบ าลต าบ ลท่ าช้ างคล้อ ง  โท รศัพ ท์  ๐๔๒  –๘ ๐๑  – ๑๑๘ , ท าง เว็บ ไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น  เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๑ 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ร้ือถอน/ดดัแปลง/เคล่ือนยา้ย 

หน่วยงำนทีรั่บผดิชอบ กองช่าง  เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรให้บริกำร     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองช่าง เทศบาลต าบลท่าชา้งคลอ้ง    วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

       (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรศพัท ์๐๔๒ –๘๐๑ – ๑๑๘     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลกัเกณฑ์  วธิีกำร และเงื่อนไขในกำรยืน่ค ำขอ 
 พระราชบญัญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผูท่ี้ประสงคจ์ะด าเนินการก่อสร้าง  ดดัแปลง  ร้ือถอน  
หรือ เคล่ือนยา้ยอาคาร จะตอ้งยืน่เอกสารค าขอรับใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถ่ินก่อนด าเนินการ 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูข้ออนุญาตยืน่ค าขอ (แบบ ข.๑)   กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๑๐ นาที) 
๒. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองช่าง 
     (ระยะเวลา  ๓  วนั ท าการ) 
๓. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสถานท่ี    กองช่าง 
     (ระยะเวลา ๗ วนั ท าการ)      
๔. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบแบบแปลน   กองช่าง 
      (ระยะเวลา ๑๐ วนั ท าการ) 
๕. เสนอผูบ้ริหารพิจารณาอนุมติั    กองช่าง 
       (ระยะเวลา ๕ วนั ท าการ) 
๖. ช าระค่าธรรมเนียม     กองคลงั 
        (ระยะเวลา  ๑๐  นาที) 

ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน ๒๖  วนั ท าการ 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนประกอบ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)      จ  านวน  ๑   ชุด 
 
 
 
  



 
๓๒ 

๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต    จ  านวน  ๑   ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต     จ  านวน  ๑   ฉบบั 

๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต    จ  านวน  ๑   ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้ออนุญาต     จ  านวน  ๑   ฉบบั 
-ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกใหไ้ม่เกิน ๖  เดือน จ านวน  ๑   ฉบบั 

๔. ส าเนาหลกัฐานโฉนดท่ีดิน นส.๓  นศ.๓ก ทุกหนา้ขนาดเท่าฉบบัจริง   จ  านวน  ๑   ฉบบั 
๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสร้างอาคารในท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารในท่ีดิน   จ  านวน  ๑   ฉบบั 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้ของท่ีดิน    จ  านวน  ๑   ฉบบั 
- ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน     จ  านวน  ๑   ฉบบั 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจา้ของ) 
 - หนงัสือแสดงความยนิยอมใหก่้อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน   จ  านวน  ๑   ฉบบั 
 - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้ของท่ีดินดา้นท่ีชิดเขต  จ านวน  ๑   ฉบบั 

- ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดินดา้นท่ีชิดเขต    จ  านวน  ๑   ฉบบั 
๗.กรณีเจา้ของอาคารไม่ไดม้ายืน่ขออนุญาตดว้ยตนเอง 

- หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์    จ  านวน  ๑   ฉบบั  
๘. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม    จ  านวน  ๑   ฉบบั  
(กรณีท่ีเป็นอาคารท่ีมีลกัษณะ/ ขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม) 
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชีพวศิวกรรม   จ  านวน  ๑   ฉบบั  
๑๐. รายการค านวณโครงสร้าง       จ  านวน  ๑   ฉบบั  
๑๑. หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม    จ  านวน  ๑   ฉบบั  
 (กรณีเขา้ข่ายตอ้งควบคุมตามกฎกระทรวง) 
๑๒. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม  จ านวน  ๑   ฉบบั  
๑๓. แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน   จ  านวน  ๕   ชุด 

ค่ำธรรมเนียม 
 ค่ำธรรมเนียมกำรกรอกใบอนุญำต  
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๕. ใบรับรอง      ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบบัละ  ๑๐  บาท 

 



๓๓ 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต  
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบบัละ  ๒๐  บาท 
๒. ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๓.ใบอนุญาตร้ือถอน     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
๔. ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย     ฉบบัละ  ๑๐  บาท 
ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
๑. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๔. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะตอ้งมีพื้นรับน ้ าหนกับรรทุกชั้นใดชั้นหน่ึงเกิน ๕๐๐  กก./ตารางเมตร ตาราง
เมตรละ ๔ บาท  
๕. ท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเขา้ออกรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพื้นท่ีของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือท่อระบายน ้า ร้ัว รวมทั้งประตูร้ัวหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้ กองช่าง 
เท ศบ าลต าบ ลท่ าช้ างคล้อ ง  โท รศัพ ท์  ๐๔๒  –๘ ๐๑  – ๑๑๘ , ท าง เว็บ ไซด์  www.Changkong_
๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น  เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๓๔ 

งำนทีใ่ห้บริกำร  การออกใบอนุญาตจดัตั้งตลาด และต่ออายใุบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนที่รับผดิชอบ งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม  เทศบาลต าบลทา่ชา้งคลอ้ง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที/่ช่องทำงกำรใช้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านกัปลดั     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์  
งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม   (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
โทรศพัท ์: ๐๔๒-๘๐๑-๑๑๘   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐- ๑๖.๓๐ น. 

 
หลกัเกณฑ์ วธีิกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบญัญติัการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ “ตลาด” หมายความวา่ สถานท่ีซ่ึงปกติ
จดัไวใ้ห้ผูค้า้ใช้เป็นท่ีชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินคา้ประเภทสัตว ์เน้ือสัตว ์ผกั ผลไม ้หรืออาคารอนัมีสภาพเป็น
ของสด ประกอบหรือปรุงแลว้ หรือของเสียง่าย ทั้งน้ี ไม่วา่จะมีการจ าหน่ายสินคา้ประเภทอ่ืนดว้ยหรือไม่ก็
ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจดัไวส้ าหรับใหผู้ค้า้ใชเ้ป็นท่ีชุมนุมเพื่อจ าหน่ายสินคา้ประเภทดงักล่าว
เป็นประจ าหรือเป็นคร้ังคราวหรือตามวนัท่ีก าหนด มาตรา ๓๔ ห้ามมิให้ผูใ้ดจดัตั้งตลาด เวน้แต่จะไดรั้บ
ใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา ๕๖  

ใบอนุญาตฯ มีอาย ุ๑ ปี นบัตั้งแต่วนัท่ีออกให ้
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน                     หน่วยงำนผู้รับผดิชอบ 
๑. ผูป้ระกอบการยืน่แบบขอรับใบอนุญาตฯ   งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
   พร้อมหลกัฐาน เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสาร  

(ระยะเวลา ๕ นาที) 
๒. เจา้หนา้ท่ีออกตรวจพื้นท่ีและสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ               งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
แนะน าดา้นสุขาภิบาล  

(ระยะเวลา๑ วนัท าการ) 
๓. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม    งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
๔. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต               งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
    (ระยะเวลา๑ วนัท าการ) 
๕. รับใบอนุญาตฯ                  งานสาธารณสุขและส่ิงแวดลอ้ม 
 
ระยะเวลำ 
ใชร้ะยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน ๔ วนั 
 
 



๓๕ 
รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต้่องใช้ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต     จ  านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูข้ออนุญาต  จ านวน ๑ ฉบบั 
๓. ส าเนาทะเบียนบา้นผูข้ออนุญาต   จ  านวน ๑ ฉบบั 
๔. ทะเบียนแผงผูป้ระกอบการคา้ (ถา้มี)   จ  านวน ๑ ฉบบั 
๕. ใบอนุญาตจดัตั้งตลาดฉบบัเดิม (ถา้มี)   จ  านวน ๑ ฉบบั 
 ๖.  แผนผงัสถานท่ีประกอบการ    จ  านวน ๑ ฉบบั 
ค่ำธรรมเนียม 

ใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ประเภทท่ี ๑  ฉบบัละ ๒,๐๐๐  บาท  
ใบอนุญาตจดัตั้งตลาด ประเภทท่ี ๒  ฉบบัละ ๑,๕๐๐  บาท 
   

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท่ี้  งาน 
สาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม เทศบาลต าบลท่าช้างคล้อง โทรศัพท์ ๐๔๒-๘๐๑-๑๑๘  ทางเว็บไซด์ 
www.Changkong_๑๑๖๙@.outlook.com  ตูแ้สดงความคิดเห็น  เวทีประชาคม  ทางไปรษณีย ์
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖ 

 
 

แผนภูมิข้ันตอนกำรยื่นขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
ขั้นตอนกำรให้บริกำร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ติดต่อได้ทีง่ำนสำธำรณสุขและส่ิงแวดล้อม 

เทศบำลต ำบลท่ำช้ำงคล้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นแบบค าขออนุญาตฯพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(5 นาที) 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพื้นที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะน าด้านสุขาภิบาล(1วันท าการ ) 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต ( 1 วันท าการ ) 

3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

5. รับใบอนุญาต  

 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
เทศบำลต ำบลท่ำช้ำงคล้อง     

ต ำบลท่ำช้ำงคล้อง  อ ำเภอผำขำว  
จังหวัดเลย 

 


